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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
3 つのテキスト列を含む図
(中級)


このスライドの図の効果を再現するには、次の操作を行います。
[ホーム] タブの [スライド] で [レイアウト] をクリックし、[白紙] をクリックします。
[挿入] タブの [画像] で [図] をクリックします。 
[図の挿入] ダイアログ ボックスで、図を選択し、[挿入] をクリックします。 
図を選択します。 [図ツール] の [書式] タブの [サイズ] で、[配置とサイズ] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [トリミング] タブを表示し、[トリミング位置] セクションで、次の値を使用して図をトリミングします。
幅:  9.17
高さ:  1.48
左:  .4
上:  .4
[画像の位置] セクションの値を調整しながら、トリミングしたイメージ内に画像を適切に配置します。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、右側のウィンドウの [線 (グラデーション)] を選択した後、次の操作を行います。
[種類] ボックスの一覧の [線形] を選択します。 
[方向] の横のボタンをクリックし、[上方向] (2 段目、左から 2 つ目) をクリックします。 
さらに、[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[グラデーションの分岐点] の追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。次に、追加したグラデーションの分岐点を次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 25%] (4 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
さらに、[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、[幅] を [1 pt] に変更します。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [光彩とぼかし] タブで、[光彩] に次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
色:  白、背景 1、黒 + 基本色 25%
サイズ:  5pt
透過性:  60%
[図の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [図形描画] で [配置] をクリックし、[配置] をポイントして、[左右中央揃え] をクリックします。


このスライドの 1 つ目の列見出しを再現するには、次の操作を行います。
[挿入] タブの [テキスト] で [テキスト ボックス] をクリックし、スライド内でドラッグして四角形を描画します。
1 列目の見出しのテキストをテキスト ボックスに入力して、選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ Ｐゴシック] フォントを選択し、フォント サイズを「24」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で [ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 75%] (5 段目、左から 3 つ目) をクリックします。 
[段落] で [文字列を左に揃える] をクリックします。
テキスト ボックスを選択します。
[ホーム] タブの [図形描画] で [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [テキスト ボックス] タブで、次の操作を行います。
[テキストのレイアウト] で、[垂直] の配置を [上下中央] に設定します。
浮き出しした数字に合わせて、四角形の左側の余白を増やすために、[内部の余白] の [左] ボックスに [1”] と入力します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [サイズ] タブの [サイズと角度] で、次の値を設定します。
高さ:  1”
幅:  2.92”
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブで、[塗りつぶし (グラデーション)] を選択した後、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  下方向
角度: 90˚ 
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「32%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2] (1 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (3 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[線の色] ウィンドウの [線 (グラデーション)] を選択し、次の操作を行います。
[種類] ボックスの一覧の [線形] を選択します。
[方向] の横のボタンをクリックし、[上方向] (2 段目、左から 2 つ目) をクリックします。
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、ドロップダウン リストに 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を一覧から選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を一覧から選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 25%] (4 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
さらに、[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、[幅] を「1 pt」に設定します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [光彩とぼかし] タブで、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
色:  白、背景 1、黒 + 基本色 25%
サイズ:  5 pt
透過性:  60%
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [図形描画] で [直線] をクリックし、スライド内に直線を描画します。
[ホーム] タブの [図形描画] で [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [サイズ] タブの [サイズと角度] で、次の値を設定します。
高さ: 0.75”
幅: 0”
回転: 0˚
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、次の値を設定します。
幅:  2.25 pt
実線/点線:  [点線 (丸)] (上から 2 つ目) 
さらに、[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[線 (単色)] をクリックし、[色] を [白、背景 1] (1 段目の左、左から 1 つ目) に設定します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
スライドで、この直線を四角形の中までドラッグし、テキスト ボックスの左側に配置します。 
[挿入] タブの [テキスト] で [テキスト ボックス] をクリックし、スライド内でドラッグして四角形を描画します。
テキスト ボックスに「1」と入力した後、テキストを選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ 明朝] を選択し、フォント サイズを「50」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で [ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (5 段目、左から 3 つ目) をクリックします。 
[段落] で [中央揃え] をクリックし、テキストをテキスト ボックスの中央に配置します。
テキスト ボックスを四角形の中にドラッグし、縦の点線の左側に配置します。 
[ホーム] タブの [編集] で [選択] をクリックし、[オブジェクトの選択] をクリックします。 
[オブジェクトの選択と表示] ウィンドウで、Ctrl キーを押しながらテキスト ボックス、直線、および四角形をクリックします。
[ホーム] タブの [図形描画] で [配置] をクリックし、[配置] をポイントして、[上下中央揃え] をクリックします。 
[描画ツール] の [書式] タブの [配置] で、次の操作を行います。
[配置] をクリックし、[上下中央揃え] をクリックします。
[グループ化] をクリックし、[グループ化] をクリックします。

このスライドの残りの列見出しを再現するには、次の操作を行います。
作成した列見出しのグループをクリックします。
[ホーム] タブの [クリップボード] で、[コピー] の矢印をクリックし、[複製] をクリックします。 同じ手順で図形のグループを複製し、全部で 3 つのグループを配置します。
列見出しのグループを 1 つ選択します。 
[描画ツール] の [書式] タブの [配置] で、[配置] をクリックした後、[左揃え] をクリックします。
別の列見出しグループを選択して、[配置] をクリックした後、[右揃え] をクリックします。
Ctrl キーを押しながら 3 つのグループをすべて選択し、次の操作を行います。
[配置] をクリックし、[上下中央揃え] をクリックします。 
[配置] をクリックし、[左右に整列] をクリックします。 3 つの列見出しが 1 列に等間隔で並べられます。
3 つの列見出しをドラッグして、画像の下に配置します。
列の番号と見出しの内容を変更するには、次の操作を行います。
2 つ目の列見出しグループで、数字をクリックして選択して、「2」と入力します。
テキストをクリックして選択して、2 つ目の列見出しを入力します。
3 つ目の列見出しグループで、数字をクリックして選択して、「3」と入力します。
テキストをクリックして選択して、3 つ目の列見出しを入力します。

このスライドの 1 つ目の列 ("サブテキスト" の部分) を再現するには、次の操作を行います。
[ホーム] タブの [図形描画] で、[正方形/長方形] をクリックします。 
スライド上で、1 つ目の列見出しの四角形の左下隅をクリックし、スライドの下部までドラッグして、四角形を描画します。 
[ホーム] タブで、[図形描画] の右下隅にある [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスで、次の操作を行います。
[サイズ] タブで、四角形の [幅] を「2.92」に設定します。
[線の色] タブで、[線なし] を選択します。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブで、[塗りつぶし (グラデーション)] を選択した後、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  下方向
角度: 90˚ 
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 3 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [100%] に設定します。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「50%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (3 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[透過性] を [25%] に設定します。
[分岐点 3] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [100%] に設定します。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [クリップボード] で、[コピー] の横の矢印をクリックし、[複製] をクリックします。 この手順を繰り返して、3 つ目の四角形を作成します。
それぞれの四角形をクリックしてドラッグし、列見出しの下に配置します。 列見出しの下端とその下の四角形の上端が合わさる必要があります。
Ctrl キーを押したまま、3 つの四角形を選択します。
[描画ツール] の [書式] タブの [図形描画] で、[配置] をクリックした後、[背面へ移動] をクリックします。

スライドの列 ("サブテキスト" の部分) にテキストを追加するには、次の操作を行います。
スライド上で列を右クリックし、[テキストの編集] をクリックします。 
列内に表示させるテキストを入力して選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ Ｐゴシック] フォントを選択し、フォント サイズを「22」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 50%] (6 段目、左から 1 つ目) をクリックします。 
[段落] の [中央揃え] をクリックします。
[文字の配置] をクリックし、[上] をクリックします。

このスライドの背景を再現するには、次の操作を行います。
スライドの背景領域を右クリックし、[背景の書式設定] をクリックします。 [背景の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブをクリックし、右側のウィンドウで [塗りつぶし (グラデーション)] を選択して、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  中央から
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [0%] に設定します。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2] (1 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[透過性] を [0%] に設定します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
3 つのテキスト列を含む図
(中級)


このスライドの図の効果を再現するには、次の操作を行います。
[ホーム] タブの [スライド] で [レイアウト] をクリックし、[白紙] をクリックします。
[挿入] タブの [画像] で [図] をクリックします。 
[図の挿入] ダイアログ ボックスで、図を選択し、[挿入] をクリックします。 
図を選択します。 [図ツール] の [書式] タブの [サイズ] で、[配置とサイズ] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [トリミング] タブを表示し、[トリミング位置] セクションで、次の値を使用して図をトリミングします。
幅:  9.17
高さ:  1.48
左:  .4
上:  .4
[画像の位置] セクションの値を調整しながら、トリミングしたイメージ内に画像を適切に配置します。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、右側のウィンドウの [線 (グラデーション)] を選択した後、次の操作を行います。
[種類] ボックスの一覧の [線形] を選択します。 
[方向] の横のボタンをクリックし、[上方向] (2 段目、左から 2 つ目) をクリックします。 
さらに、[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[グラデーションの分岐点] の追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。次に、追加したグラデーションの分岐点を次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 25%] (4 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
さらに、[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、[幅] を [1 pt] に変更します。
[図の書式設定] ダイアログ ボックスの [光彩とぼかし] タブで、[光彩] に次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
色:  白、背景 1、黒 + 基本色 25%
サイズ:  5pt
透過性:  60%
[図の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [図形描画] で [配置] をクリックし、[配置] をポイントして、[左右中央揃え] をクリックします。


このスライドの 1 つ目の列見出しを再現するには、次の操作を行います。
[挿入] タブの [テキスト] で [テキスト ボックス] をクリックし、スライド内でドラッグして四角形を描画します。
1 列目の見出しのテキストをテキスト ボックスに入力して、選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ Ｐゴシック] フォントを選択し、フォント サイズを「24」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で [ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 75%] (5 段目、左から 3 つ目) をクリックします。 
[段落] で [文字列を左に揃える] をクリックします。
テキスト ボックスを選択します。
[ホーム] タブの [図形描画] で [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [テキスト ボックス] タブで、次の操作を行います。
[テキストのレイアウト] で、[垂直] の配置を [上下中央] に設定します。
浮き出しした数字に合わせて、四角形の左側の余白を増やすために、[内部の余白] の [左] ボックスに [1”] と入力します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [サイズ] タブの [サイズと角度] で、次の値を設定します。
高さ:  1”
幅:  2.92”
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブで、[塗りつぶし (グラデーション)] を選択した後、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  下方向
角度: 90˚ 
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「32%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2] (1 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (3 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[線の色] ウィンドウの [線 (グラデーション)] を選択し、次の操作を行います。
[種類] ボックスの一覧の [線形] を選択します。
[方向] の横のボタンをクリックし、[上方向] (2 段目、左から 2 つ目) をクリックします。
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、ドロップダウン リストに 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を一覧から選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[分岐点 2] を一覧から選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 25%] (4 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
さらに、[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、[幅] を「1 pt」に設定します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [光彩とぼかし] タブで、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
色:  白、背景 1、黒 + 基本色 25%
サイズ:  5 pt
透過性:  60%
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [図形描画] で [直線] をクリックし、スライド内に直線を描画します。
[ホーム] タブの [図形描画] で [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [サイズ] タブの [サイズと角度] で、次の値を設定します。
高さ: 0.75”
幅: 0”
回転: 0˚
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線のスタイル] タブで、次の値を設定します。
幅:  2.25 pt
実線/点線:  [点線 (丸)] (上から 2 つ目) 
さらに、[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [線の色] タブで、[線 (単色)] をクリックし、[色] を [白、背景 1] (1 段目の左、左から 1 つ目) に設定します。 
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
スライドで、この直線を四角形の中までドラッグし、テキスト ボックスの左側に配置します。 
[挿入] タブの [テキスト] で [テキスト ボックス] をクリックし、スライド内でドラッグして四角形を描画します。
テキスト ボックスに「1」と入力した後、テキストを選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ 明朝] を選択し、フォント サイズを「50」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で [ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (5 段目、左から 3 つ目) をクリックします。 
[段落] で [中央揃え] をクリックし、テキストをテキスト ボックスの中央に配置します。
テキスト ボックスを四角形の中にドラッグし、縦の点線の左側に配置します。 
[ホーム] タブの [編集] で [選択] をクリックし、[オブジェクトの選択] をクリックします。 
[オブジェクトの選択と表示] ウィンドウで、Ctrl キーを押しながらテキスト ボックス、直線、および四角形をクリックします。
[ホーム] タブの [図形描画] で [配置] をクリックし、[配置] をポイントして、[上下中央揃え] をクリックします。 
[描画ツール] の [書式] タブの [配置] で、次の操作を行います。
[配置] をクリックし、[上下中央揃え] をクリックします。
[グループ化] をクリックし、[グループ化] をクリックします。

このスライドの残りの列見出しを再現するには、次の操作を行います。
作成した列見出しのグループをクリックします。
[ホーム] タブの [クリップボード] で、[コピー] の矢印をクリックし、[複製] をクリックします。 同じ手順で図形のグループを複製し、全部で 3 つのグループを配置します。
列見出しのグループを 1 つ選択します。 
[描画ツール] の [書式] タブの [配置] で、[配置] をクリックした後、[左揃え] をクリックします。
別の列見出しグループを選択して、[配置] をクリックした後、[右揃え] をクリックします。
Ctrl キーを押しながら 3 つのグループをすべて選択し、次の操作を行います。
[配置] をクリックし、[上下中央揃え] をクリックします。 
[配置] をクリックし、[左右に整列] をクリックします。 3 つの列見出しが 1 列に等間隔で並べられます。
3 つの列見出しをドラッグして、画像の下に配置します。
列の番号と見出しの内容を変更するには、次の操作を行います。
2 つ目の列見出しグループで、数字をクリックして選択して、「2」と入力します。
テキストをクリックして選択して、2 つ目の列見出しを入力します。
3 つ目の列見出しグループで、数字をクリックして選択して、「3」と入力します。
テキストをクリックして選択して、3 つ目の列見出しを入力します。

このスライドの 1 つ目の列 ("サブテキスト" の部分) を再現するには、次の操作を行います。
[ホーム] タブの [図形描画] で、[正方形/長方形] をクリックします。 
スライド上で、1 つ目の列見出しの四角形の左下隅をクリックし、スライドの下部までドラッグして、四角形を描画します。 
[ホーム] タブで、[図形描画] の右下隅にある [図形の書式設定] ダイアログ ボックス起動ツールをクリックします。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスで、次の操作を行います。
[サイズ] タブで、四角形の [幅] を「2.92」に設定します。
[線の色] タブで、[線なし] を選択します。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブで、[塗りつぶし (グラデーション)] を選択した後、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  下方向
角度: 90˚ 
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 3 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [100%] に設定します。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「50%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2、黒 + 基本色 25%] (3 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[透過性] を [25%] に設定します。
[分岐点 3] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [100%] に設定します。
[図形の書式設定] ダイアログ ボックスを閉じます。
[ホーム] タブの [クリップボード] で、[コピー] の横の矢印をクリックし、[複製] をクリックします。 この手順を繰り返して、3 つ目の四角形を作成します。
それぞれの四角形をクリックしてドラッグし、列見出しの下に配置します。 列見出しの下端とその下の四角形の上端が合わさる必要があります。
Ctrl キーを押したまま、3 つの四角形を選択します。
[描画ツール] の [書式] タブの [図形描画] で、[配置] をクリックした後、[背面へ移動] をクリックします。

スライドの列 ("サブテキスト" の部分) にテキストを追加するには、次の操作を行います。
スライド上で列を右クリックし、[テキストの編集] をクリックします。 
列内に表示させるテキストを入力して選択します。 次の手順に従って、テキスト ボックス内のテキストの書式を設定します。
[ホーム] タブの [フォント] で [ＭＳ Ｐゴシック] フォントを選択し、フォント サイズを「22」に設定します。
[フォントの色] の横の矢印をクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1、黒 + 基本色 50%] (6 段目、左から 1 つ目) をクリックします。 
[段落] の [中央揃え] をクリックします。
[文字の配置] をクリックし、[上] をクリックします。

このスライドの背景を再現するには、次の操作を行います。
スライドの背景領域を右クリックし、[背景の書式設定] をクリックします。 [背景の書式設定] ダイアログ ボックスの [塗りつぶし] タブをクリックし、右側のウィンドウで [塗りつぶし (グラデーション)] を選択して、次の値を設定します。
標準スタイル:  (なし)
種類:  線形
方向:  中央から
[グラデーションの分岐点] で追加ボタンと削除ボタンを使用しながら、スライダー上に 2 つの分岐点を表示させます。
追加したグラデーションの分岐点を [グラデーションの分岐点] で、次のようにカスタマイズします。
[分岐点 1] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「0%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[白、背景 1] (1 段目、左から 1 つ目) をクリックします。
[透過性] を [0%] に設定します。
[分岐点 2] を選択し、次の操作を行います。
[分岐点] ボックスに、「100%」と入力します。
[色] の横のボタンをクリックし、[テーマの色] で、[ベージュ、背景 2] (1 段目、左から 3 つ目) をクリックします。
[透過性] を [0%] に設定します。
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