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１．ログインから申告画面表示まで 

  

① 次のURLにアクセス 
https://saitama-med.bvits.com/coi/login.aspx 

 
・ユーザ登録済みの方は、メールアドレスとパスワード
を入力し、ログインをクリック。 

・ユーザ登録済みでない方は、※より登録手続きしてく
ださい。(詳しくは、「4．ユーザ登録方法」をご参照く
ださい。) 

 

② メインメニュー・申告者用メニューの 
「定期/随時自己申告」の「→」をクリック 
 

 
③ 「申告基本情報入力へ進む」をクリック。 

 

 
④ 「申告基本情報」を入力する。 
・「申告者」欄は自動入力されています。 
・「申告者連絡先」欄は、院内 PHS や医局内線、携帯電

話番号等を入力してください。 
・「申告年度」欄は、「2023」としてください。 
・「申告種別」欄は、初回入力は「定期」を、変更・更新

するときは「随時」を選択してください。 
 

 

https://saitama-med.bvits.com/coi/login.aspx
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２.申告方法 
2-1.Ⅰ.産学連携活動・大学の立場での企業との利益関係による分野・研究室の収入について 
⑤ 「申告チェックシート」の【Ⅰ.産学連携活動・大学の立
場での企業との利益関係による分野・研究室の収入につい
て】の１．～６．について、それぞれ「Yes」「No」のいず
れかを選択する。各項目の入力方法は⑥以降を参照。 
 

下図ご参照 
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⑥ -1．「１.一企業から申告者が実質的に使途を決定し得る
研究費・寄附金等の総額が、年間 200 万円を超えている」
が該当ある場合、「Yes」を選択し、「企業名」をクリック 

 
⑥ -2．「企業名」欄を入力し、該当する活動内容を選択(複
数選択可能)。 

下図ご参照 

 

 
 
⑥ -3．例えば（1）共同研究の受入を選択した場合、「受入
れ金額」、「活動時間」、「実施予定時期」、「研究課題」の各
欄に入力する。 
（2）～（7）に該当する場合、表示された各入力欄に入力
する。 

例．（1）共同研究を選択した場合の表示 
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⑦ -1．「2. 寄附研究部門等に所属している。」に該当する
場合、「Yes」を選択し、「企業名」をクリック 

 
⑦ -2．「企業名」、給与の支給「有無」、「活動時間」、「実施
予定時期」の各欄を入力し、「OK」をクリック 

下図ご参照 

 

 
 
⑧ -1．「3. 企業から無償（ディスカウント含む）で薬剤、
機器、機材、試料、物品、施設等を受領する。」に該当する
場合、「Yes」を選択し、「企業名」をクリック 

 
⑧ -2．「企業名」、「具体的な中身」の各欄を入力し、「OK」
をクリック 

下図ご参照 
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⑨ -1．「4. 企業から無償（ディスカウント含む）で役務を
受領する。」に該当する場合、「Yes」を選択し、「企業名」
をクリック 

 
⑨ -2．「企業名」、「具体的な中身」の各欄を入力し、「OK」
をクリック 

下図ご参照 

 

 
 
⑩ -1．「5. 学生や研究室員等を企業へ就業させる等、人事に
携わる。」に該当する場合、「Yes」を選択し、「企業名」をク
リック  
⑩ -2．「企業名」、「具体的な中身」の各欄を入力し、「OK」
をクリック 

下図ご参照 
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⑪ -1．「6.一企業に対し年間総額 500 万円以上の業務委託を
する、あるいは一企業からの年間総額 500 万円以上の物品
購入をする。」に該当する場合、「Yes」を選択し、「企業名」
をクリック 

 

⑪ -2．「企業名」欄を入力する。「業務委託の有無」「物品購
入の有無」をそれぞれ選択する。「有」を選択した場合には、 
それぞれ表示された項目を入力する。 
「OK」をクリック 

下図ご参照 

 

 
 
業務委託「有」の場合 

 
物品購入「有」の場合 
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2-2. Ⅱ.個人的な経済的利益について 
 
⑫ 「申告チェックシート」の【Ⅱ.個人的な経済的利益につ
いて】の 7．～10．について、それぞれ「Yes」「No」のい
ずれかを選択する。各項目の入力方法は⑬以降を参照。 

下図ご参照 
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⑬ -1．「7. 申告者本人あるいは申告者と生計を同じにする配
偶者およびその一親等の親族が、一企業等から年間総額 100
万円以上の個人的な利益関係がある。」に該当する場合、
「Yes」を選択し、「企業名」をクリック  
⑬ -2．「企業名」欄を入力する。「申告者の個人収入の有無」
「家族の個人収入の有無」をそれぞれ選択する。「有」を選
択した場合には、それぞれ表示された項目を入力する。 
「OK」をクリック 

下図ご参照 

 

 
例．申告者の個人収入の有無「有」かつ②講演料を選択した場合 
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⑭ -1．「8. 申告者本人あるいは申告者と生計を同じにする配
偶者およびその一親等の親族が、一企業等の役員等に就任し
ている。」に該当する場合、「Yes」を選択し、「企業名」をク
リック  
⑭ -2．「企業名」欄を入力する。「申告者の役員等就任の有無」
「家族の役員等就任の有無」をそれぞれ選択する。「有」を
選択した場合には、それぞれ表示された項目を入力する。 
「OK」をクリック 

下図ご参照 

 

 
例１．申告者の役員等就任の有無「有」の場合 

 

 
例２．家族の役員等就任の有無「有」の場合 
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⑮ -1．「9．申告者本人あるいは申告者と生計を同じにする配
偶者およびその一親等の親族が、株式保有・出資している。」
に該当する場合、「Yes」を選択し、「企業名」をクリック 

 

⑮ -2．「企業名」欄を入力する。「申告者の株式保有の有無」
「申告者の出資の有無」「家族の株式保有の有無」「家族の出
資の有無」をそれぞれ選択する。「有」を選択した場合には、
それぞれ表示された項目を入力する。 
「OK」をクリック 

下図ご参照 

 

 
例．家族の株式保有の有無「有」、家族の出資の有無「有」
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⑯ -1．「10．その他」企業等からの経済的利益がある場合、
「Yes」を選択し、「企業名」をクリック 
 
例) 
・企業等から融資・保証を受ける（ただし、銀行など金融機

関の融資や保証は除く）。 
・寄附研究部門を受け入れている場合（寄附研究部門の責任

基本学科の責任者） 
・当該企業に個人有特許をライセンスしており、その収入が

100 万円に満たない場合（100 万円以上の収入がある場
合はQ7 で申告） 

 

⑯ -2．「企業名」、「その他の産学連携活動・大学の立場での
企業との利益関係」、「申告者のその他内容」、「家族のその他
内容」の各欄をそれぞれ入力する。 
「OK」をクリック 

下図ご参照 
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2‐3．書類添付方法 
⑰ 申告の参考となるファイルを添付したい場合は、ファ
イルをアップロードすることができる(任意) 
 
添付例： 
・研究成果活用企業の役員兼業に関する提出済自己申告
書・確認書等(添付は任意) 

 
 
2-4．申告 
⑱ -1．すべて申告を終えたら「申告」をクリック。 

 
⑱ -2．エラーなく申告されている場合は、右図のよう
な表示が出るので、「OK」をクリック 
※エラーが出ている場合は、該当箇所を修正してくだ

さい。 

 

⑱ -3．右図のように申告履歴の「審査状況」が「受付
待ち」となると申告は完了です。 
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３．一時保存と編集再開 
 
⑲ -1．入力途中で一時保存する場合、「一時保存」をクリ
ック 

 
⑲ -2．右図の通り「申告履歴」欄の「申告種類」が「編
集中」となる。 
「編集」をクリックすると、再度編集画面に戻れる。 
 
同年度に定期申告・随時申告がすでにある場合には、「利
益相反状況詳細表示」欄のように審査番号、申告名が表
示される。 
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4．ユーザ登録方法・パスワード忘れの対処 
 
次のURLにアクセス 

https://saitama-med.bvits.com/coi/login.aspx 
 
・ユーザ登録済みでない方は、※より登録手続きしてくだ
さい。 

・新規登録 ⇒ （1）の「こちら」をクリック 
・初めてログイン、パスワード忘れ ⇒ (2)の「こちら」
をクリック  

 
(1) 新規登録 
次の情報を各入力欄に入力し、送信をクリック 
・「職員番号」※ 
・氏名「姓」「名」 
・かな「姓」「名」 
・メールアドレス 
・所属 
・職名 
 
※ 
「職員番号」については、本学職員ではない方につきまし
ては、メールアドレスをご登録ください。 

 
システム管理者によるユーザ登録処理が完了すると、シス
テムから「【通知サービス】ユーザー登録完了のお知らせ」
のメールが送信されます。 
メール本文の【パスワード発行URL】より本システムにア
クセスしてください。パスワード再発行の画面が表示され
ます。 

 
 
(2)初めてのログイン、パスワード忘れ 
登録済みメールアドレスを「メールアドレス」欄に入力し、
送信をクリックしてください。システムから登録したメール
アドレスにメールが送信されます。メール本文中のリンクを
開き、ご希望のパスワードを入力して設定ボタンをクリック
してください。 

 
 

https://saitama-med.bvits.com/coi/login.aspx
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５．改訂履歴 
 

版数 作成日(改訂日) 背 景 
第 1.0 版 2022年 12月 13日 2022 年 3 月より利益相反 WEB 申告システム運用開始となり、2022 年度

より定期申告・随時申告を本システムで運用することとなったため。 
第 1.1 版 2023年 12月 8 日 利益相反WEB 申告システムの改修による修正。 

 


